                                                               BOLVADİN BELEDİYE BAŞKANLIĞI
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Cenaze, Defin
	1- Doktor Raporu, 
2- Nüfus Kâğıdı, 
3- Ölüm Belgesi. (Doktor onaylı Gömme İzin Belgesi –Sağlık ocağı veya Hast.)
	Tamamlama süresi 1 gün

	2
	Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
	Asker ailelerine yapılan yardımlar için Askerlik şubesinden belge, Dilekçe ve ilgili birimlerden onay
	Tamamlama Süresi 15 gün

	3
	Nikâh işlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı, (Nüfus Cüzdan Fotokopisi)
2- Nüfus Kayıt Örneği,
3- Evlenme Beyannamesi,

4- Fotoğraf, (5’ er adet fotoğraf)
5- Sağlık Raporu, (Doktor’ dan onaylı)
6- İzin Belgesi.(Bağlı bulunduğu belediyeden müracaat halinde verilen belge)
	Tamamlama süresi 3 gün

	4
	Yaz spor okulları
	Yaz Spor okulları için Doktor onaylı sağlık raporu, 1 Adet Fotoğraf, Nüfus Cüzdanı Fotokopisi ve müracaat formu
	Tamamlama süresi 7 gün

	5
	İhale işlemleri
	
	

	6
	Gelir tahsili işlemleri
	
	

	7
	Giderlerin ödenmesi
	
	

	8
	Ölçü ve ayar işleri
	BEYANNAME 
	Tamamlama süresi 7 gün

	9
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	Esnaf odası üye kaydı ve tasdikname, nüfus kayıt örneği, İtfaiye raporu, kira kontratı,


	1 ay

	10
	Canlı Müzik Yayını İzin Belgesi
	
	

	11
	Gıda Sicil Belgesi
	
	

	12
	Kanal Tıkanıklığı nın açılması
	Dilekçe ve Telefon

	2 Saat

	13
	Çöken ve bozulan yolların Stabilize malzeme ile tamir işinin yapılması
	-
	2 Gün

	14
	Hava şartları muhalefeti ile bozulan asfalt olan yolların yama (Rotmixs)malzemesi ile tamiri
	-
	2 Gün

	15
	Kaldırım, yaya yollarının bozulan kısımlarının tekrar döşenmesi ve tamiri
	-
	30 Gün

	16
	Şehir içi İmara açılan yeni yol yapım çalışmaları
	-
	30 Gün

	17
	Hayati tehlike arz eden çürük binaların yıkımı ve hafriyatının kaldırılması 
	Dilekçe
	2 Gün

	18
	Kanalizasyon döşeme işi

	Dilekçe
	7 Gün

	19
	Mahalle Fırınlarının tamir ve bakımı
	-
	7 Gün

	20
	Çiftlik yollarına Stablize malzeme dökülmesi
	Dilekçe
	30 Gün

	21
	İş Makinesi çalışma
	Dilekçe
	1 Gün

	22
	İtfaiye Raporu
	İtfaiye teknik inceleme ve GSM ücreti makbuzunun aslı veya fotokopisi.
TSE li Yangın söndürme tüpü faturasının aslı veya fotokopisi.

	3 Gün

	
	
	Umuma açık ve yüksek binalar (banka, otel, yurt, sinema, okul, fabrika vb) ve otuz kişiden fazla çalışanın bulunduğu her türlü işyerleri için yangın dolabı bulunmalıdır. Diğer çarşı ve benzeri işyerlerinde ise şehir şebekesine bağlı su bulunacaktır.
	3 gün

	
	
	Umuma açık ve yüksek binalar (banka, otel, yurt, vb) yangın merdiveni ve düğün salonu sinema gibi yerlerde özellikle yangın çıkış kapısı dışa açılır ve çift kanatlı olacaktır.
	1 ay

	
	
	Umuma açık ve yüksek binalar (banka, otel, yurt, vb) yıldırımsavar (paratoner)
	1 ay

	
	
	Diğer işyerleri için erken uyarı sistemi, Yangından Kaçış Yolları, Yangın yönergesi ve yangın emniyet talimatı

	

	23
	Su Abonelik İşlemleri
	Su abone dosyası, inşaat ruhsatı, kimlik fotokopisi, damga pulu yatırım makbuzu, deprem sigortası ve su sayaç faturası

	1 gün

	24
	İnşaat Suyu
	İnşaat ruhsatı, tapu fotokopisi

	1 hafta

	25
	Soğuk Hava Hizmeti
	Depoya atılacak ürünün tamamen havayla temasının kesilmesi.(Lehim işlemlerinin eksiksiz olması)


	sürekli

	26
	İçme Suyu Temini
	Mevcut imar planın sınırlarında olma, içme suyu alacak yerde mesken veya işyerinin ruhsatlı yapı olması

	

	27
	Plan Tadilatları
	1

2

3

4

5

6

7
Başvuru Dilekçesi

Tapu Sureti

İmar Çapı

İlgili Kurum Ve Kuruluşların Görüş Yazısı

Parsel Hisseli İse Aplikasyon Belgesi

Plan Değişikliğinin Tastikinden Sonra Uygulama
 Aşamasında Plan Tadilatı Harcı Alınır

2
	2 ay

	28
	İfraz - Tevhid
	1

2

3

4

5

Başvuru Dilekçesi

Tapu Sureti

İmar Çapı

Parsel Hisseli İse Hissedarların Dilekçesi

Özel Mühendisler Tarafından Hazırlanıp Kadastro 
Müdürlüğünce Onaylanmış Dosya


	2 hafta

	29
	İmar Durumu
	1

2

3

Başvuru Dilekçesi

Tapu Sureti

İmar Çapı


	1 gün

	30
	Çap
	1-Aplikasyon Krokisi, 
2- Tapu Fotokopisi, 
3- Harç Makbuzu
	1 gün

	33
	Kuşat Ruhsat işleri
	1

2

3

4

5

A

B

C

6

A

B

C

7

A

8

A

B

C

D

E

9

10

A

11

12

13

14

15

Dilekçe

Tapu Fotokopisi

Aplikasyon Krokisi

İmar Çapı(En Fazla 1 Yıllık)

Mimari Tus Belgeleri

Mimari Proje Müellifi Sicil Durum Belgesi

Mimari Proje Tus Belgesi

Mimarlık Hizmetleri Sözleşmesi

Statik Tus Belgeleri

 Statik Proje Müellifi Sicil Durum Belgesi 

Statik Proje Tus Sözleşmesi

Statik Teknik Uygulama Sorumluluğu Büro Tescil Belgesi

Elektirik Tus Belgesi

Proje Sorumlusu Ve Tus Sorumlusu Belgesi

Makine Mühendisi Tus Belgeleri

Mekanik Tesisat Proje Müellifi Belgesi

Teknik Uygulama Sorumluluğu Büro Tescil Belgesi

Makine Müh.Tus Hizmetleri Sözleşmesi

Mekanik Tus Sicil Durum Belgesi

Makine Mühendislerince Enerji Verimliliği Paroru

Oda Vizeli Mimari Proje (5 Tk)

Oda Vizeli Statik Proje(5tk) 

Statik Proje Raporları

Oda Vizeli Tesisat Projesi (5 Tk)

Oda Vizeli Elektirik Projesi(5 Tk)

Oda Vizeli Zemin Etüt Raporu

İnşaat Alanı 800 M2 Yi Geçen Yapılarda Sığınak Raporu

Ruhsat Harçlarının Alımı.


	1 hafta


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:Yazı İşleri Müdürlüğü






İkinci Müracaat Yeri:

İsim

:Mehmet CEBE







İsim
           : 
Unvan
:Yazı İşleri Müdürlüğü







Unvan 
: 

Adres
:Bolvadin Belediye Sarayı





               
Adres          
: 

Tel

:02726125150







Tel

: 

Faks

:02726124829







Faks

: 

E-Posta
:bolvadin bel.tr







E-Posta
:
5

